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Inglês básico

IDIOMAS

CURSOS EXTRACURRICULARES

Histórias do Brasil e das Artes: coleção brasiliana Itaú - módulo 1
Introdução à Aquarela
Retrato em Aquarela
Fotografia
Assistente Administrativo
Excel Avançado

EXPERIÊNCIA

TOKIO MARINE SEGURADORA S/A

Assistente de Relacionamento II - Maio/2018 a Abril/2022

Funções: Atendimento receptivo de prestadores de serviços e clientes.

CAMP SBC CENTRO DE FORMAÇÃO E INTEGRAÇÃO SOCIAL
Auxiliar de Escritório em Geral - Dezembro/2016 a Março/2018

Funções: Contas a pagar e a receber, realização e lançamento de cheques,
atualização de planilhas, realização de boletos para cobrança, atendimento e
recepção de clientes, recepção e expedição de correspondências, controle e
organização de documentos, controle de materiais de escritório, auxilio a outros
departamentos, entre outras atividades pertinentes ao cargo.

AWP SERVICE BRASIL LTDA.
Analista de Atendimento II - Abril/2013 a Maio/2014

Funções: Atendimento receptivo de prestadores de serviços


